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REGIMENTO INTERNO
DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU
NA MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA

CAPITULO |

DA NATUREZA, DOS OBJETIVOS E DO PERFIL PROFISSIONAL

Art.12 - Os Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu na Modalidade de Educacdo a Distancia (EaD) sdo

parte integrante do Programa de Pds-Graduacdo da Faculdades EST e sdo regidos pelo Regimento

Geral da Instituicdo e pelas normas complementares aprovadas pelos Conselhos Académico e de

Pds-Graduacdo no ambito de suas competéncias.

Art.22 - Os Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu na Modalidade de EaD tém por objetivo geral

desencadear estudos e pesquisas sobre as areas de atuacdo e abrangéncia da Faculdades EST para

aprimorar a formacdo e a qualificacdo ao exercicio profissional, assim como a producdo e a

divulgacdo do conhecimento académico, artistico, cientifico, com postura ética e atitude cidada.

Sdo, pois, objetivos especificos do referido Programa e de seus Cursos:

VI.

capacitar profissionais para um desempenho mais efetivo e proporcionar condicdes para
uma adaptacdo de profissionais ndo docentes as multiplas exigéncias de uma sociedade em
constantes transformacgoes;

promover qualificacdo por meio do aperfeicoamento e da especializacdo de pessoas
docentes com perspectivas de estimular a melhoria da qualidade dos trabalhos nos quais
atuam;

constituir, em meio aos espacos de convivéncia digitais/virtuais/presenciais, uma instancia
de reflexao individual e debate coletivo sobre teorias, conceitos, métodos, praticas,
técnicas, experiéncias e suas vinculagées com diferentes campos de insercao profissional,
segundo principios de dignidade da pessoa humana e da diversidade, em visdo plural;

criar condigOes favoraveis de estudos sistemdaticos e avangados nos cendrios das redes de
informagao e comunicagdao, atendendo, por um lado, aos desafios de superagdao dos
problemas que afetam a vida cotidiana e, por outro, propondo alternativas de acdo mais
flexiveis e dinamicas para a vida nas cidades;

incentivar a pesquisa e a investigacdo académica, cientifica bem como promover a criacao
e a divulgacdo de conhecimentos artisticos, culturais, cientificos e técnicos nas diferentes
areas do saber, de atuacao e abrangéncia da Faculdades EST;

prestar servicos de especializacdo a comunidade e estabelecer uma relagdo de
reciprocidade com esta;
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VII.

VIII.

fomentar parcerias interinstitucionais com organizacdes nacionais e internacionais, nas
areas de atuacdo e abrangéncia da Faculdades EST, ultimando a produc¢do académica,
artistica, cientifica e técnica das pessoas docentes, tutoras presenciais e a distancia e das
pessoas discentes pos-graduandas, bem como a divulgacdo das mesmas;

conferir o grau de especialista.

Art.32 - O perfil profissional esperado focaliza a formacdo e a qualificacdo de especialistas capazes

de:

VI.

promover debates sobre a realidade brasileira, oportunizando a geracdo do conhecimento

artistico, cientifico, cultural, técnico com pensamento critico, questionador e propositivo;

estimular a criagdo de uma visdo de atuagdao no mundo do trabalho, em perspectiva
multidisciplinar, com vistas a producao de a¢Ges inovadoras e de carater empreendedor;

contribuir para a ampliacdo e a consolidacdo de politicas, processos e acbes de gestdo
democratica;

prestar servicos de consultoria e assessoria especializadas em diferentes areas de atuacao
profissional;

elaborar projetos e programas para submeter a editais do governo federal, estadual e
municipal, bem como agéncias de fomento e demais organizacdes da sociedade civil para
promocao de projetos de pesquisa, projetos de intervencgao profissional e criacdo artistica;

exercer a docéncia no ensino superior, na graduacdo e na pds-graduacdo lato sensu, e
desenvolver e orientar pesquisas cientificas em diferentes areas de conhecimento.

CAPITULO Il

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art.42 - Os Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu na Modalidade de EaD estdo ligados,

respectivamente, a Prd-Reitoria de Pds-Graduacdo e Pesquisa e a Pré-Reitoria de Ensino e

Extensdo, através do Programa de Pds-Graduagdo (PPG-EST) e do Nucleo de Educagdo a Distancia
(NEAD-EST).

Paragrafo Unico. As decisGes atinentes aos Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu na
Modalidade de EaD terdao como foro primeiro de apreciacdao o Conselho de Pés-Graduacao,
6rgao deliberativo, com fungdes de assessoria e deliberagdo em matéria didatico-
pedagdgica e administrativa dos cursos oferecidos em nivel de pds-graduacao.

Art.52 - Compdem a estrutura organizacional dos Cursos de Pds-Gradua¢do Lato Sensu na
Modalidade de EaD:

Coordenacdes de Cursos;
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Il.  Coordenacdo Geral do Nucleo de Educacdo a Distancia da Faculdades EST;
[ll.  Ndcleo Docente Estruturante;

IV.  Docentes responsaveis pelo conteldo;

V.  Pessoas Tutoras Presenciais e/ou a Distancia;

VI. Secretaria Académica.

CAPITULO 1ll
DAS ATRIBUICOES
Secao |
Da Coordenacao de Curso

Art.62 - A supervisdo dos Cursos de Lato Sensu na modalidade de EaD é realizada pelo Conselho de
Pds-Graduacdo e a coordenacdo pela pessoa coordenadora do PPG-EST ou outra pessoa docente
indicada pela Reitoria da Faculdades EST, com fun¢des executivas.

§ 12 - A pessoa coordenadora deve fazer parte do quadro de docentes da Faculdades EST,
com reconhecida capacidade técnico-profissional na drea de conhecimento no qual estdo
inseridos os cursos, preferencialmente, com trajetdria em programas de pds-graduacdo e
titulacdo minima de mestrado, obtida em programa de pds-graduacdo stricto sensu
reconhecidos por MEC/CAPES;

§ 22 - A pessoa coordenadora é substituida em todos os seus impedimentos por pessoa
docente designada pela pessoa coordenadora do PPG-EST para esta finalidade.

Art.72 - S3o atribui¢des da pessoa coordenadora dos cursos de Lato Sensu:

I.  planejar, gerenciar e coordenar as atividades inerentes aos cursos, com destaque para o
fomento de a¢des de inclusdo, principalmente, acesso a pessoas com deficiéncia;

Il.  acompanhar o desenvolvimento dos sistemas de comunica¢dao, tutoria e avaliagao,
adequados ao projeto pedagdgico de curso, por pessoas docentes, tutoras, com apoio do
pessoal técnico-especializado;

lll.  acompanhar a producdo de materiais didatico-pedagdgicos para uso em aulas, por pessoas
docentes, com o apoio da coordena¢ao pedagodgica e de producdao e do pessoal técnico-
especializado do NEAD-EST;

IV.  supervisionar a definicdo de bibliografia, iconografia, videografia, audiografia basicas e
complementares por docentes;

V.  despachar com a Coordenacao Geral do NEAD-EST e a Coordenacao de Pds-Graduacao;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

subsidiar a Coordenacdo Geral do NEAD-EST e a Coordenacdo de Pds-Graduacdo na
elaboracao de planejamentos, relatérios e planilhas;

participar de reunies do NEAD-EST, da Pds-Graduacdo (PPG-EST) e demais reunides,
guando solicitado;

convocar e presidir reunides de curso;

acompanhar as atividades de EaD relativas ao curso, na sede da instituicdo e nos Polos de
Apoio Presencial;

elaborar o calendario anual do curso em conjunto com a Coordenacdo Geral do NEAD-EST
e anuéncia da Coordenacdo de Pds-Graduacao;

representar o curso no ambito da instituicdo e fora dela, quando designado pela
Coordenacdo de Pés-Graduagdo e/ou pela Pré-Reitoria de Ensino e Extensdo e/ou pela Pro-
Reitoria de Pés-Graduacao e Pesquisa;

apresentar demandas, articulando os processos de planejamento e execu¢do no que
concerne ao atendimento das mesmas, dando especial atencdo as questées de inclusao;

fornecer subsidios para a elaboracdo de pareceres sobre parcerias publicas ou privadas, na
area da sua competéncia;

estabelecer um fluxo de comunicacdo eficiente no interior do curso.

elaborar o planejamento de atividades institucionais, que envolvam projetos, cursos e/ou
acOes em EaD;

interagir com a comunidade académica dos cursos, projetos e/ou a¢des em EaD,
esclarecendo duvida e informando sobre atividades;

supervisionar a elaboragao dos instrumentos de avaliagdo dos cursos a distancia, que
envolvam as dimensdes, tanto de aprendizagem quanto de autoavaliagdo institucional, em
consonancia com a Comissdo Prépria de Avaliagao (CPA);

executar a geréncia de dados e informagdes para alimentar a gestdao do banco de dados;

prestar informagdes, quando solicitado, para a elaboracdo de catdlogos e outros materiais
de divulgacdo de cursos, projetos e/ou agGes em EaD;

representar o curso perante organismos publicos ou privados;
responder pelas atividades do curso perante os érgaos externos;

estabelecer interface com os demais membros do NEAD-EST e outros setores institucionais
envolvidos com EaD;
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XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVILI.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

solucionar questdes e esclarecer duvidas de pessoas docentes, tutoras presenciais e/ou a
distancia e estudantes, apresentando sugestdes ao enriquecimento curricular;

fomentar e incentivar a produgao cientifica e intelectual da comunidade académica;
apresentar, periodicamente, relatérios sobre as atividades do curso;

responder as solicitacGes, via plataforma de EaD, no prazo maximo de 24 horas,
salvaguardado o direito de ndo resposta fora do hordrio comercial ou horario pré-
determinado de plantdo;

responsabilizar-se pelo uso dos recursos materiais disponibilizados para o curso;

zelar pela fiel execucdo das leis vigentes de EaD, deste Regulamento, do Regimento Geral
de Faculdades EST, bem como, o cumprimento das decisées do Conselho Académico e
demais normas pertinentes as atividades do NEAD-EST, relacionadas ao curso.

tomar as decisGes administrativas e académicas necessarias ao pleno desenvolvimento das
atividades vinculadas ao trabalho de construcdo da Atividade Autoral Final;

gestionar junto a Coordenacao de Pds-Graduacdo a disponibilizacdo de pessoas docentes
orientadoras;

designar pessoas docentes orientadoras para atuarem no processo de elaboracao,
execucdo, acompanhamento e avaliacdo da Atividade Autoral Final, a ser deferido pelo
Conselho de Pés-Graduacéo;

encaminhar, periodicamente, relatérios de orienta¢do a Secretaria Académica e/ou Setor
de Recursos Humanos para fins de controle da remunerac¢do das pessoas docentes
orientadoras;

sugerir medidas que visem ao aprimoramento das atividades concernentes a Atividade
Autoral Final;

acompanhar o andamento de todas as Atividades Autorais Finais em elaborag¢do no curso;

prestar esclarecimentos as pessoas docentes orientadoras e discentes pds-graduandas
sobre questdes relativas ao trabalho de construgao da Atividade Autoral Final;

orientar a Secretaria Académica na catalogacao das informacdes sobre as Atividades
Autorais Finais desenvolvidas ou em andamento no curso, assim como na manutenc¢ao dos
arquivos atualizados sobre os documentos referentes aos mesmos;

convocar, sempre que necessario, pessoas docentes orientadoras para discutirem questdes
relativas a organizagao, ao planejamento, ao desenvolvimento e a avaliacao da Atividade
Autoral Final;
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XXXVIII.

XXXIX.

organizar a listagem de pessoas discentes orientadas por orientacdo, encaminhando-a para
homologacdo do Conselho de Pds-Graduacao;

administrar, quando for o caso, o processo de substituicdo de orienta¢do, encaminhando-o
para homologacdo do Conselho de Pds-Graduacao.

Secao ll

Da Coordenacao Geral do NEAD-EST

Art.82 - O Nucleo de Educacdo a Distancia da Faculdades EST — NEAD-EST, 6rgdo de apoio
académico e académico-administrativo vinculado a Reitoria, é coordenado por pessoa designada

pela Reitoria, a quem compete orientar sobre uso, manutencdo, atualizacdo, qualidade e

seguranca da intermediacdo tecnoldgica para a educacdo a distancia da EST, qualificar corpo

docente e corpo técnico-administrativo para EaD e orientar a elaboracdo de material instrucional

em EaD.

Paragrafo unico. O NEAD-EST rege-se por Regulamento préprio, aprovado pelo Conselho
Académico, que deve ser divulgado para conhecimento da comunidade académica e por
demais normas da EST. (Art. 68. Regimento da Faculdades EST).

Secao lll

Do Nucleo Docente Estruturante

Art.92 - Os Cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu na Modalidade de EaD possuem um Nucleo

Docente Estruturante préprio, indicado pela coordenagao de cursos e designado pela Reitoria.

Paragrafo Unico. As pessoas docentes integrantes do Nucleo Docente Estruturante devem
fazer parte do quadro de docentes da instituicdo, com reconhecida capacidade técnico-
profissional na drea de conhecimento no qual estdo inseridos os cursos, preferencialmente,
com trajetdria em programas de pds-graduacao e titulagdo minima de mestrado, obtida em
programa de pds-graduacao stricto sensu reconhecidos por MEC/CAPES.

Art.10 - S3o atribuicdes do Nucleo Docente Estruturante:

planejar, gerenciar e coordenar as atividades inerentes aos cursos, com destaque para o
fomento de agdes de inclusdo, principalmente, acesso a pessoas com deficiéncia;

acompanhar o desenvolvimento dos sistemas de comunicacdo, tutoria e avaliagdo,
adequados ao projeto pedagdgico de cursos, por pessoas docentes, tutoras, com apoio do
pessoal técnico-especializado;

participar de reunides dos cursos e demais, quando solicitado;
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IV.  executar o planejamento de atividades institucionais previstas para os cursos;

V. planejar e desenvolver estrategicamente com os setores envolvidos novos cursos de pds-
graduacao lato sensu na modalidade de EaD;

VI. avaliar o funcionamento dos cursos considerando demandas, perfis e propor acdes
organizacionais para seu aprimoramento;

VII.  estabelecer interface com os demais membros do NEAD-EST e outros setores institucionais
envolvidos com EaD;

VIll.  fomentar e incentivar a producdo cientifica e intelectual da comunidade académica;

IX.  zelar pela fiel execucdo das leis vigentes de EaD, deste Regulamento, do Regimento Geral
da Faculdades EST, bem como, o cumprimento das decisdes do Conselho Académico e
demais normas pertinentes as atividades do NEAD-EST, relacionadas ao curso.

Secao IV
Da Pessoa Docente

Art.11 - A pessoa docente do curso é indicada pela Coordenacdo de Curso e selecionada pela
Coordenacdo de Pds-Graduacgdo, com fungdes docentes.

Paragrafo Unico. A pessoa docente devera, preferencialmente, fazer parte do quadro de
docentes da Faculdades EST, com reconhecida capacidade técnico-profissional na area de
conhecimento na qual estdo inseridos os cursos e titulacdo, no minimo, de mestres,
obtidos em programa de pds-graduacao stricto sensu reconhecidos por MEC/CAPES.

Art.12 - S3o atribui¢des de pessoas docentes:

I.  planejar, gerenciar e coordenar as atividades inerentes ao curso, com destaque para o
fomento de a¢des de inclusdo, principalmente, acesso a pessoas com deficiéncia;

Il.  acompanhar o desenvolvimento dos sistemas de comunicag¢do, tutoria e avaliagao,
adequados ao projeto pedagdgico de curso, por pessoas docentes, tutoras, com apoio do
pessoal técnico-especializado;

lll.  elaborar material didatico, texto-base e atividades avaliativas, gravar videoaulas e
participar de videoconferéncias, além de outras func¢des relativas ao exercicio da docéncia,
guando designado.

IV.  definir bibliografia, iconografia, videografia, audiografia basicas e complementares;
V.  despachar com a Coordenagao do Curso;

VI.  subsidiar a Coordenacdo do Curso na elaborac¢do de planejamentos, relatérios e planilhas;
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VII.

VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

participar de reunides do curso e demais, quando solicitado;

acompanhar as atividades de EaD relativas ao curso, na sede, nos Polos de Apoio Presencial
e remotamente;

executar o Calendario Anual do curso;

representar o curso no ambito da instituicdo e fora dela, quando designado pela
Coordenacdo do Curso, pela Pré-Reitoria de Ensino e Extensdo ou pela Pré-Reitoria de Pds-
Graduacao e Pesquisa;

apresentar demandas, articulando os processos de planejamento e execu¢do no que
concerne ao atendimento das mesmas, dando especial atencdo as questdes de inclusao;

garantir o fluxo de comunicacdo eficiente no interior do(s) componente(s) curricular(es),
sob sua responsabilidade;

executar o planejamento de atividades institucionais previstas para o curso;

interagir com a comunidade académica dos cursos, projetos e/ou acdes em EaD,
esclarecendo duvida e informando sobre atividades;

orientar adequadamente sobre o uso de todas as ferramentas de tecnologia de informacao
e comunicacdo (TIC) disponiveis as pessoas participantes do curso;

utilizar, de maneira &agil e eficiente, os instrumentos e fomentar processos para
acompanhamento e avaliacdo periddica do(s) componente(s) curricular(es) sob sua
responsabilidade;

executar a geréncia de dados e informacgdes para alimentar a gestdo do banco de dados no
gue concerne ao(s) componente(s) curricular(es) sob sua responsabilidade;

prestar informagdes, quando solicitado, para a elaboragdo de catalogos e outros materiais
de divulgacdo de cursos, projetos e/ou a¢Ges em EaD;

responder pelas atividades do componente(s) curricular(es) sob sua responsabilidade junto
ao Curso e ao NEAD-EST;

solucionar questdes e esclarecer duvidas de pessoas docentes tutoras e estudantes,
apresentando sugestdes ao enriquecimento curricular;

estabelecer interface com os demais membros do NEAD-EST e outros setores institucionais
envolvidos com EaD;

fomentar e incentivar a producao cientifica e intelectual da comunidade académica;

responsabilizar-se pelos recursos materiais disponibilizados para o(s) componente(s)
curriculare(s) sob sua responsabilidade;
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XXIV.

XXV.

cumprir rigorosamente o horario de trabalho para a realizagdo das atividades com
estudantes;

zelar pela fiel execucdo das leis vigentes de EaD, deste Regulamento, do Regimento Geral
de Faculdades EST, bem como, o cumprimento das decisées do Conselho Académico e
demais normas pertinentes as atividades do NEAD-EST, relacionadas ao curso.

Secao V

Da Pessoa Docente Tutora Presencial e/ou a Distincia

Art.13 - A pessoa docente tutora presencial e/ou a distancia do curso é indicada pela Coordenacdo

de Curso e selecionada pela Coordenacao de Pés-Graduacdo, com funcdes docentes, atendendo as
orientacdes legais estabelecidas pelo MEC/INEP/CAPES.

Art.14 - S50 atribuicdes da pessoa tutora presencial e/ou a distancia:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

executar as atividades inerentes ao(s) componente(s) curricular(es) que esta(ao) sob sua
responsabilidade;

ter dominio do conteudo especifico, das midias de comunicac¢do, dos fundamentos de EaD
e do modelo de tutoria e avaliacdo adotados;

zelar pela garantia da qualidade dos sistemas de comunicacdo, tutoria e avaliacdo do

curso;

despachar com a pessoa docente, com a coordenacdo do curso e/ou com a Coordenacao
Geral do NEAD-EST;

subsidiar a coordenacdo do curso na elaboragao de planejamentos, relatérios e planilhas;
participar de reunides do curso e demais, quando solicitado;

dar suporte as atividades de EaD relativas ao curso, na sede e nos polos de apoio
presencial;

fazer cumprir o Calenddrio Anual do curso;

apresentar demandas, articulando os processos de planejamento e execugdo no que
concerne ao atendimento das mesmas, dando especial atencdo as questdes de inclusao;

garantir o fluxo de comunicacdo eficiente no interior do(s) componente(s) curricular(es)
sob sua responsabilidade;

executar o planejamento de atividades institucionais, previstas para o curso;

interagir com a comunidade académica dos cursos, projetos e/ou acGes em EaD,
esclarecendo duvida e informando sobre atividades;

9|Pagina




REGULAMENTO INTERNO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU NA MODALIDADE DE EDUCACAO A DISTANCIA

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

orientar adequadamente sobre o uso de todas as ferramentas de Tecnologia de
Informacao e Comunicagdo, disponiveis aos usudrios do curso;

utilizar, de maneira 3agil e eficiente, os instrumentos e fomentar processos para
acompanhamento e avaliacdo periddica do(s) componente(s) curricular(es) sob sua
responsabilidade;

executar a geréncia de dados e informacdes para alimentar a gestdo do banco de dados no
gue concerne ao(s) componente(s) curricular(es) sob sua responsabilidade;

responder pelas atividades do(s) componente(s) curricular(es) sob sua responsabilidade
junto ao curso e ao NEAD-EST;

estabelecer interface com os demais membros do NEAD-EST e outros setores institucionais
envolvidos com EaD;

cumprir rigorosamente o horario de trabalho para a realizacdo das atividades com
estudantes;

solucionar questdes e esclarecer duvidas de estudantes, apresentando sugestdes ao
enriguecimento curricular;

fomentar e incentivar a producdo cientifica e intelectual da comunidade académica;

responder as solicitacGes, via plataforma de EaD, no prazo maximo de 24 horas,
salvaguardado o direito de ndo resposta fora do horario comercial ou horario pré-
determinado de plantdo;

responsabilizar-se pelos recursos materiais disponibilizados para o curso.

zelar pela fiel execugao das leis vigentes de EaD, deste Regulamento, do Regimento Geral
da Faculdades EST, bem como, o cumprimento das decisGes do Conselho Académico e
demais normas pertinentes as atividades do NEAD-EST, relacionadas ao curso.

Secao VI

Do(a) Secretario(a) Académico(a)

Art.15 - A Secretaria Académica vincula-se a Pré-Reitoria de Ensino e Extensdo e estd sob a diregado

e responsabilidade de uma pessoa na funcdo de secretdrio académico, auxiliada por pessoal

capacitado e contratado para este fim, tendo em vista colaborar com o bom desempenho das

funcdes e atividades do Setor.

§ 12 - A Secretaria Académica planeja, coordena e gerencia dados da vida académica,
desde a primeira matricula até a conclusdao de curso. Controla e registra as informacdes
relativas aos cursos de pds-graduacao, dentre outros, como curriculos, horarios e vagas dos
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componentes curriculares, e expede documentos como histérico escolar, atestados,
certificados, conteudos programaticos, entre outros.

§ 22 - Todas as solicitacdes das pessoas discentes pds-graduandas sdo feitas através de
requerimentos.

Art.16 - S3o atribuicdes da pessoa na funcdo de secretdrio académico:

VI.

VII.

VIII.

manter em dia os assentamentos relativos ao pessoal: pessoas docentes, tutoras
presenciais e a distancia e discentes pds-graduandas;

despachar com a Pré-Reitoria de Ensino e Extensdo e/ou a Pré-Reitoria de Pés-Graduagdo e
Pesquisa;

efetuar as matriculas de pessoas discentes pds-graduandas;

informar e processar todos os requerimentos de pessoas discentes pds-graduandas
matriculadas e de candidatas a matricula;

controlar a insercdo de dados e informacdes, pelas pessoas docentes, nos prazos
determinados, como por exemplo: planos de ensino, conceitos parciais e finais, registro de
presencas e auséncias, etc.;

distribuir e arquivar todos os documentos relativos as atividades académicas e
administrativas dos cursos;

divulgar para as pessoas discentes pds-graduandas, por ocasido das matriculas,
informacgbes pertinentes a sua vida académica.

realizar os registros académicos e cadastrais referentes ao corpo discente dos cursos;

coletar informagdes para subsidiar os trabalhos das Pré-Reitorias de Pés-Graduagdo e
Pesquisa, Ensino e Extensao e da Comissao Prépria de Avaliagao e auxiliar na execugao do
conjunto de ag¢des relativas a elaboragdao dos relatérios de avaliagdo institucional para o
MEC/INEP.

CAPITULO IV
DO CORPO DISCENTE
Secao |

Da Composicao

Art.17 - Os Cursos de Pds-Graduacgao Lato Sensu na Modalidade de EaD sdo constituidos por

pessoas estudantes regulares aprovadas em processo seletivo, matriculadas num determinado
curso e com direito a orientacao formalizada.
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Secao ll
Da Sele¢ao e Admissao

Art.18 - O ingresso nos cursos é realizado em cada abertura de nova edigdo dos mesmos,
mediante aprovacdo no processo de selecdo de pessoa candidata inscrita, de acordo com as
normativas vigentes.

Art.19 - Serdo admitidas nos Cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu na Modalidade de EaD, pessoas
portadoras de diploma de conclusdo de curso superior de graduacdo, em suas diferentes
modalidades, de instituicdes nacionais ou estrangeiras, reconhecidos pelo MEC e que atendam aos
critérios estabelecidos pelas normativas internas e externas.

Paragrafo Unico. A selecdo para os cursos compreende a analise da documentacdo exigida
para a inscricdo, sendo a mesma de carater classificatorio.

Art.20 - No ato da inscricdo para o processo de selecdo, a pessoa candidata deve apresentar os
seguintes documentos:

I.  ficha de inscricdo preenchida;
Il.  recibo dataxa de inscri¢do;
lll.  copia autenticada do diploma de gradua¢do ou documento equivalente;
IV.  cOpia autenticada dos seguintes documentos: RG, CPF e comprovante de residéncia;
V. uma foto 3x4 ou digital.

Paragrafo unico. Por critério do Conselho de Pds-Graduagdao e Pesquisa poderdo ser
exigidos documentos adicionais.

Art.21 - S3o estabelecidos ainda pré-requisitos que envolvem dominios especificos:
I.  possuir computador com as especificacdes requeridas ao uso da plataforma de EabD;
II.  dominio do Sistema Operacional Windows, MacOS ou Linux;
Ill.  dominio de um editor de texto;
IV.  dominio dos recursos basicos da Internet: uso de um navegador, correio eletronico, etc.;
V.  possuir internet banda larga ou acesso a internet de boa qualidade;
VI.  possuir e-mail valido.

Art.22 - Os periodos para inscricdo estardo dispostos no site da Faculdades EST e/ou outros
veiculos de informacgado e comunicagdao, em que constem as seguintes informacgdes:

I.  numero de vagas;
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as condicOes e a documentacdo exigidas das pessoas candidatas;
procedimentos para a realizacdo das inscricdes e atividades de selegao.

§ 12 - As inscricdes somente serdo deferidas apds andlise da documentacdo recebida pela
Secretaria Académica, observado o cumprimento dos requisitos estabelecidos, incluindo o
recebimento de toda a documentacdo pertinente, em conformidade com os prazos
estabelecidos.

§ 22 - Para as inscricbes de pessoas candidatas portadoras de documentos expedidos por
instituicbes estrangeiras serdo observadas, rigorosamente, as exigéncias constantes na
legislacdo brasileira vigente e que trata do assunto.

Secao lll

Da matricula

Art.23 - A matricula nos cursos é realizada automaticamente apds as etapas de inscricdo e selecdo.

Paragrafo unico. A matricula na Atividade Autoral Final é realizada a parte.

Art.24 - O numero de vagas abertas a admissdo de pessoas candidatas sera fixado de acordo com

a capacidade institucional instalada, seguindo as legislacGes internas e externas que tratam do
assunto.

Secao IV

Do aproveitamento de créditos ou equivaléncia de componentes curriculares

Art.25 - O Conselho de Pds-Graduacdo emitird parecer sobre o aproveitamento de créditos ou

equivaléncia de componentes curriculares obtidos em outros cursos de pds-graduagdo de

natureza similar ou superior, sendo condi¢do basica para analise desses pedidos que os cursos de
origem sejam reconhecidos pelo MEC/INEP/CAPES.

§ 12 - O aproveitamento de créditos ou equivaléncia de componentes curriculares em
cursos de pds-graduacdo nao podera exceder a carga horaria de 150 (cento e cinquenta)
horas da carga horaria efetiva do curso, excetuando o periodo reservado para estudo
individual ou Atividade Autoral Final.

§ 22 - Pessoas interessadas no aproveitamento de créditos ou equivaléncia de
componentes curriculares em cursos de pds-graduacdo deverdo apresentar, mediante
requerimento a Secretaria Académica, declaracdao da respectiva instituicdo, atestando a
frequéncia ao curso ou ao componente curricular, a carga horaria efetivamente cumprida,
a respectiva ementa e o conceito atribuido.

§ 32 - A coordenacgdo do curso ou, na auséncia desta, a coordenacao do NEAD-EST realizara
uma avaliagdo prévia da documentacao e deferimento ou indeferimento desta.
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Art.26 - O aproveitamento de componentes curriculares de cursos de pdés-graduacdo lato sensu
realizados pela Faculdades EST se dara diante dos seguintes critérios e das seguintes condicoes:

§ 12 - A pessoa discente poderd convalidar componentes curriculares realizados num
periodo de até 10 (dez) anos, mediante avaliacdo prévia de equivaléncia tematica pela
coordenacdo do curso ou, na auséncia desta, pela coordenacdo geral do NEAD-EST.

§ 22 - Componentes curriculares ofertados na modalidade de EAD que integram a matriz
curricular do curso no qual a pessoa discente pds-graduanda estd inscrita serdo
automaticamente aproveitados, sem a necessidade de requerimento ou parecer favoravel
emitido pela coordenacdo de curso ou, na auséncia desta, pela coordenacdo geral do
NEAD-EST.

§ 32 - No caso de aproveitamento de componentes curriculares ofertados na modalidade
de EaD, a carga hordaria maxima para convalidacdes ndo deverd exceder a 210 (duzentas e
dez) horas da carga hordria efetiva do curso.

Art.27 — O aproveitamento de componentes curriculares também podera ser realizado por meio
de prova(s) de proficiéncia sobre o conteddo do(s) componente(s) curricular(es) a ser(em)
convalidado(s), sob os seguintes critérios:

§ 12 - A solicitacdo de prova de proficiéncia se dara no ato de inscricdo no curso, mediante
pedido encaminhado a secretaria académica e pagamento de taxa administrativa por prova
solicitada, contendo neste pedido os nomes dos componentes -curriculares cujos
conhecimentos serdo examinados por meio de aplicagdo de uma prova individual por
componente curricular.

§ 22 - A pessoa discente podera solicitar a aplicacdo de provas de proficiéncias para um
maximo de quatro componentes curriculares e devera alcangar, no minimo, a nota 7,0
(sete) para o aproveitamento do(s) respectivo(s) componente(s) curricular(es).

§ 32 - A aplicagdo da prova se dard telematicamente, em dia e horario a ser determinado
pela coordenagdo do curso e divulgado pela secretaria académica ao e-mail fornecido pela
pessoa discente no ato da inscrigao.

§ 42 - A aplicacdo da prova é Unica e ndao caberd revisdo de conteudo ou recurso
contestatodrio sobre o resultado final.

§ 52 - Ndo é possivel solicitar aproveitamento via prova de proficiéncia do componente de
“metodologia da pesquisa”.

§ 62 - Em caso de reprovagdo por ndao comparecimento ou por ndo atingir o

Q-

aproveitamento minimo necessario, 0s componentes curriculares propensos
convalidagao deverao ser cursados seguindo o calendario normal do curso.

14 |Pagina




REGULAMENTO INTERNO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU NA MODALIDADE DE EDUCACAO A DISTANCIA

§ 72 - O aproveitamento da carga horaria de componentes curriculares via prova de
proficiéncia é valido apenas para situacdes em que ndo houve nenhum outro tipo de
convalidagao.

Secao V
Do trancamento, do cancelamento de matricula, da desisténcia, do desligamento e da jubilagdao

Art.28 - As pessoas discentes pds-graduandas podem solicitar o trancamento de matricula,
seguindo as deliberacdes legais sobre o assunto, em nivel interno e externo a Instituicdo.

§ 12 - O trancamento ndo acarreta compromissos financeiros para as pessoas discentes
pos-graduandas.

§ 22 - Durante o trancamento, as pessoas discentes pos-graduandas perdem o direito a
orientacdo docente.

§ 32 - O trancamento n3do podera exceder um semestre, sendo, apds este prazo,
considerada situacdo de desisténcia.

§ 42 - O trancamento ndo podera ser solicitado apds a conclusdo de todos os componentes
curriculares.

§ 52 - O componente curricular em curso durante a solicitacdo de trancamento devera ser
retomado na integra no reingresso, nos seguintes casos:

I.  Caso a pessoa discente faca a solicitacdo dentro dos quinze primeiros dias do més de
realizacdo do componente;

Il.  Caso a pessoa discente ndo tenha realizado a atividade avaliativa final, online, do
componente até o ato de solicitagdao de trancamento.

§ 62 - O retorno ao curso devera ser solicitado por requerimento a secretaria académica
em até 6 (seis) meses a partir da data do trancamento.

§ 72 - O retorno ao curso acarretara reorganizagao do cronograma dos componentes
curriculares e realizagdo da Atividade Autoral Final, a ser realizada em até 30 dias apds a
formalizacdo do reingresso.

Art.29 - Pessoas discentes pds-graduandas sao desligadas e, portanto, jubiladas nos Cursos de Pds-
Graduacgao Lato Sensu na Modalidade de EaD, em qualquer um dos casos seguintes:

lll.  sevoluntariamente solicitarem por escrito seus desligamentos;
IV.  se, por procedimento disciplinar, sofrerem pena de desligamento;
V. seexcederem o prazo maximo previsto para conclusao do curso;

VI.  se tiverem reprovado pela segunda vez na banca de apresentacdao da Atividade Autoral
Final;
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VII.

se ndo tiverem acessado o Ambiente Virtual de Aprendizagem num prazo superior a 60
(sessenta) dias.

§ 12 - O desligamento de pessoas discentes pds-graduandas sera precedido de
comunicacao formal da secretaria, encaminhada aos enderecos eletronicos cadastrados.

§ 22 - Configurada a desisténcia, se a interrupcdo do curso ndo for superior a 18 meses, a
pessoa discente podera solicitar reingresso, mediante comunicacdo formal a secretaria do
Curso, sem nova inscricao.

Art.30 - Pessoas discentes pds-graduandas desligadas poderao solicitar certificado de curso de

extensao.

§ 12 - A carga hordria do certificado do curso de extensao serd calculada a partir do
aproveitamento minimo de 75% das atividades previstas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem para cada componente curricular efetivamente cursado.

§ 22 - Cada componente curricular efetivamente cursado computara 50% de sua carga
horaria total, excetuando as horas previstas para estudo individual.

§ 32 - Ao solicitar o certificado de conclusdo ndo poderdo reaproveitar a carga horaria
cursada em matriculas de outros cursos de pds-graduacdo lato sensu da Faculdades EST.

Art.31 - A duracdo minima para conclusdo dos Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu na

Modalidade de EAD é de 12 (doze) meses e a maxima 18 (dezoito) meses, contados a partir da

data de inicio do primeiro periodo letivo em que as pessoas discentes pds-graduandas se

matricularam como estudantes regulares.

§ 12 - Excepcionalmente, a critério do Conselho de Pds-Graduacdo, pode ser concedida a
dilagdo por um prazo maximo de 6 (seis) meses, para a conclusdo da Atividade Autoral
Final, as pessoas discentes pds-graduandas que:

I.  apresentarem solicita¢ao por meio de requerimento;
Il.  tiverem completado todos os componentes curriculares;
lll.  tiverem excedido o prazo maximo de conclusdo do curso.

§ 22 - O pedido de prorrogacgao para a entrega da Atividade Autoral Final deve ser realizada
no més que antecede a banca de apresentagao da Atividade Autoral Final.

§ 32 - A prorrogacdo implicara em pagamento adicional de taxa, conforme tabela
estipulada pela administra¢do da instituicdo.

§ 42 - Excetuam-se do prazo minimo de conclusao dos cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu
na Modalidade de EAD situagdes de convalidagao de créditos.

§ 52 - Caso o/a discente tenha convalidado créditos, o prazo minimo de conclusdo do curso
poderd ser de até 6 (seis) meses.
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CAPITULO V
DA ESTRUTURA CURRICULAR
Secao |
Da organizagao e dinamica curriculares

Art.32 - A organizacdo curricular e a metodologia dos Cursos de Pdés-Graduacdo Lato Sensu na
Modalidade de EaD sdo baseadas em componentes especificos e componentes comuns aos
cursos, observados rigorosamente, os requisitos legais que tratam do assunto no dmbito do
MEC/INEP/CAPES, além da elaboracdo e apresentacdo de uma Atividade Autoral Final.

§ 12 - A metodologia empregada na oferta dos Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu na
Modalidade de EaD utiliza um Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), estruturado em
Plataforma especifica, sendo todos os materiais didatico-pedagdgicos, assim como planos e
cronogramas e demais orientacdes, disponibilizados dentro desse sistema.

§ 22 - Os Sistemas de Comunicacdo, Tutoria e Avaliacdo contidos no AVA permitem a
interacdo entre pessoas discentes pds-graduandas, pessoas docentes tutoras presenciais
e/ou a distancia, por meio de espacos proprios para o esclarecimento de duvidas, troca de
experiéncias, didlogos em féruns e avisos.

§ 32 - Para aprovacgdo nos componentes curriculares é imprescindivel a realizacdo da prova
final, obtendo conceito favoravel para aprovacdo de acordo com os critérios de avaliacdo
estipulados nos projetos pedagodgicos dos cursos, bem como a assinatura da ata de
comparecimento.

§ 42 - A realizagdo do curso prevé obrigatoriamente a realizagdo da apresentacdo da
Atividade Autoral Final, que podera ocorrer de forma presencial ou remota, neste caso, por
meio da utilizacdo de sistemas de videoconferéncia.

Art.33 - Condicdo indispensavel para a validagdo de componentes curriculares é a frequéncia
minima de 75%, nas atividades propostas, com registro feito via relatdrios disponibilizados através
do AVA, acrescidos do cumprimento das tarefas e participa¢do nos processos avaliativos.

§ 12 - A presenca serd computada pelo controle do acesso aos itens de estudo de cada
componente curricular e pela realizacdo das atividades propostas, durante o més de sua
realizacdo, conforme calendario académico.

§ 22 - A ndo participacdo nas atividades propostas durante o més de realizacdo do
componente acarretard na reprovagao por frequéncia.

§ 32 - Em caso de reprovagdao por frequéncia, a pessoa discente devera solicitar nova
matricula no componente curricular no qual foi reprovada, mediante requerimento a
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secretaria académica e pagamento de taxa adicional Unica referente a carga horaria do
componente.

§ 42 - A realizacdo das atividades do componente curricular reprovado se dard em
calenddrio especifico, comunicado e acompanhado pela pessoa docente tutora do curso.

§ 52 - E critério indispensdvel para a aprovacdo geral no curso e recebimento do certificado
o cumprimento de todos os componentes curriculares previstos no curso e sua aprovagao
por meio das atividades avaliativas previstas no projeto do curso.

Secao ll
Da avaliagdao dos componentes curriculares

Art.34 - A avaliacdo das pessoas discentes pds-graduandas se expressa mediante conceitos
numéricos, numa escala de 0,0 a 10,0, sendo 7,0 a média minima considerada para aprovacao.

Art.35 - Pessoas discentes deverdo, obrigatoriamente, acessar a Plataforma de EAD e participar
das atividades programadas em todos os componentes curriculares, dentro dos prazos
estipulados, sob pena de reprovacao.

Paragrafo unico. Discentes devem, obrigatoriamente, interagir com pessoas docentes
tutoras presenciais e/ou a distancia, exclusivamente, por meio da Plataforma de EAD, nos
prazos previstos no cronograma.

Art.36 - Esta prevista realizacdo de provas individuais nos cursos e, no caso de falta na prova final
ou reprovacdo, pessoas discentes pds-graduandas poderdo agendar e realizar até duas provas
substitutivas, arcando com custos adicionais.

Secao lll
Da reprovag¢ao nos componentes curriculares
Art.37 - A pessoa discente pds-graduanda é considerada reprovada nos componentes curriculares

I. senao tiver acessado o Ambiente Virtual de Aprendizagem num prazo superior a 30 (trinta)
dias, configurando reprovacao por falta de frequéncia;

Il.  se nado tiver realizado as atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem durante o
periodo de realizacdo do componente, conforme calendario do curso, atingindo o minimo
de 75% de realizagdo das atividades;

lll.  se ndo atingir o conceito 7,0 (sete) na média final do componente curricular;
IV.  se nado tiver realizado a prova final dentro do prazo previsto no cronograma do curso.

Art.38 - Em casos de reprova¢dao nos componentes curriculares,
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I. a pessoa discente deverd solicitar novo periodo de curso do(s) componentes(s)
curricular(es) reprovado(s), por meio de requerimento a secretaria académica e
pagamento de taxa adicional, para os casos dos incisos | e Il do Artigo 36 deste Regimento;

II. ndo poderd ser solicitada a reposicdo de mais de 2 (dois) componentes curriculares por
més para os casos dos incisos | e Il do Artigo 36 deste Regimento.

lll.  a pessoa discente deverd solicitar o agendamento de prova substitutiva, por meio de
requerimento a secretaria académica e pagamento de taxa adicional, para os casos dos
incisos lll e IV do Artigo 36 deste regimento.

IV.  Em caso de reprovacdo na prova substitutiva, a pessoa discente terd direito a mais uma
solicitacdo de reposicdao, por meio de requerimento a secretaria académica e pagamento
de taxa adicional, conforme previsto no Artigo 35.

Secao IV
Dos titulos e certificados

Art.39 - Confere-se o titulo de Especialista as pessoas discentes pds-graduandas que satisfizerem
todas as exigéncias deste Regimento Interno, das normas gerais de funcionamento dos Programas
de Pds-Graduacdo da Faculdades EST e dos projetos pedagdgicos dos cursos.

Paragrafo unico. O certificado é enviado via correio convencional ao endereco da pessoa
discente pds-graduada informado na autorizacdo de envio de certificado.

CAPITULO VI
DA ATIVIDADE AUTORAL FINAL
Secao |
Da Defini¢ao

Art.40 - A Atividade Autoral Final pode consistir em um ensaio monografico, uma resenha de livro
tedrico, um projeto de intervengao social, uma homilia, um estudo biblico, uma pequena exegese,
um projeto de curso de extensdo, um plano de aula e seu respectivo conteddo, uma peca artistica
(uma composicdo e performance musical, uma histéria em quadrinhos), um video de conteudo,
um filme curta-metragem, uma videoaula, um website ou ainda, em cardter excepcional, outra
atividade acordada com a pessoa orientadora, desde que autoral e relacionada, direta, indireta ou
transversalmente, com os contelddos abordados no curso.

§ 12 - A realizacao da Atividade Autoral Final prevé obrigatoriamente sua apresentacao
final, presencial ou remota, diante de uma banca avaliadora composta pela pessoa
orientadora, na qualidade de presidente e primeira pessoa avaliadora, e por uma pessoa
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especialista convidada, preferencialmente, docente da instituicio, na qualidade de
segunda pessoa avaliadora.

§ 22 - A Atividade Autoral Final que se consistir em um ensaio monografico, da perspectiva
dos procedimentos técnicos adotados na investigacao, devera ser de abordagem que nao
envolva pesquisa com seres humanos, como pesquisa-acdo, pesquisa participante, e, da
perspectiva das técnicas de pesquisa adotadas, que ndo utilizem instrumentos como
guestionarios ou entrevistas, exceto no desenvolvimento de estudos que dispensem
avaliacdo do conselho de ética em pesquisa conforme casos previstos na resolucdo vigente
do Conselho Nacional de Saude.

Art.41 - A Atividade Autoral Final consiste em um exercicio académico individual, supervisionada
em atividades de orientacdo por pessoa docente orientadora, objetivando a sistematizacdo, a
aplicagdo, a experimentagao, a pratica de conhecimentos sobre um determinado objeto de estudo
pertinente ao curso de pds-graduacdo no qual a pessoa discente, pds-graduanda, estiver
matriculada.

Art.42 - As etapas de desenvolvimento da Atividade Autoral Final estdo previstas no projeto de
curso e na matriz curricular e serdo desenvolvidas a partir do componente curricular obrigatério
denominado de Metodologia da Pesquisa.

8§12 - O componente curricular “Metodologia da Pesquisa ndo poderd ser convalidado,
exceto se a pessoa discente ja tenha realizado o respectivo componente curricular em
outro curso de pds-graduacdo lato sensu na modalidade de Educacdo a Distancia da
Faculdades EST.

8§22 - A carga horaria prevista para a elaboracdo da Atividade Autoral Final é de 30 horas,
alocadas para fins de orientacdo, a ser realizada no Ambiente Virtual de Aprendizagem,
seguindo calendario e etapas de produgdo previstas no projeto de curso, delimitadas a
partir do cronograma de cada turma.

Art.43 - A pessoa discente pds-graduanda devera definir o tipo de Atividade Autoral Final e seu
respectivo tema, impreterivelmente, na data prevista pelo calendario de curso.

Paragrafo uUnico - A definicdo da Atividade Autoral Final se dard mediante formulario
especifico disposto no Ambiente Virtual de Aprendizagem e é condicao para a realiza¢do da
matricula na respectiva Atividade Autoral Final e consequente designac¢do de orientacgao.

Secao ll

Da matricula na Atividade Autoral Final

Art.44 - A matricula na Atividade Autoral Final se constitui numa matricula a parte da matricula
nos componentes curriculares do curso.
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Art.45 - A solicitacdo de matricula somente podera ser realizada apds a conclusdo das atividades
virtuais do componente curricular “Metodologia da Pesquisa”.

Paragrafo Unico - Em caso de validacdo do componente curricular “Metodologia da
Pesquisa”, a pessoa discente deverd se atentar para a solicitacdo de matricula dentro do
cronograma previsto no curso, a saber, 4 (quatro) meses antes do encerramento do ultimo
componente do curso.

Art.46 - A pessoa discente pds-graduanda regular do curso da pés-graduacao lato sensu somente
poderd ser matriculada na Atividade Autoral Final se estiver adimplente com todos os
compromissos financeiros do curso.

Paragrafo unico - A pessoa discente pds-graduanda regular do curso de pés-graduacao lato
sensu nao poderd solicitar matricula na Atividade Autoral Final apds a conclusdao dos
componentes curriculares previstos na matriz curricular.

Secao lll

Da orientacao da Atividade Autoral Final

Art.47 — Em caso de matricula na Atividade Autoral Final, a pessoa discente pds-graduanda regular
do curso da pds-graduacao lato sensu tera direito a uma pessoa docente orientadora.

Paragrafo unico. A orientacdo na Atividade Autoral Final, entendida como processo de
acompanhamento didatico-pedagodgico, sera de responsabilidade de docentes que
possuam, no minimo, o titulo de mestre.

Art.48 - A designacgao de pessoa docente orientadora para acompanhamento da Atividade Autoral
Final é realizada pela coordenag¢dao do curso e deferida em reunido pelo Conselho de Pds-
Graduagdo, considerando o tema da Atividade e sua correspondéncia com o campo de
investigacao da pessoa docente, bem como a disponibilidade desta.

Paragrafo unico. Poderdo atuar como pessoas docentes orientadoras as pessoas
profissionais vinculadas a Faculdades EST e devidamente integradas ao corpo docente, de
pesquisadoras doutorandas, com titulo de mestrado, em situacdo de estagio docéncia com
supervisdo da pessoa orientadora, pesquisadoras com titulo de doutorado, vinculadas a
instituicdo por meio de projetos de estudos e estagio pds-doutoral, ou, ainda, pessoas
docentes com vinculo contratual eventual para fim especifico.

Art.49 - As orienta¢des acontecerdao no Ambiente Virtual de Aprendizagem, seguindo calendario e
etapas de produgdo previstas no projeto de curso, delimitados a partir do cronograma de cada
turma.

Art.50 - S3o deveres da pessoa docente orientadora:
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VI.

VII.

frequentar as reunides convocadas pela coordenacao de curso;

orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento da Atividade Autoral Final em todas
as suas fases;

cumprir o cronograma de trabalho estabelecido, prestando atendimentos regulares;

informar a discentes as normas, os procedimentos e os critérios de avaliacdo
respectivos;

responder as solicitacdes, via plataforma de EaD, no prazo maximo 24 horas,
salvaguardado o direito de ndo resposta fora do horario comercial ou horario pré-
determinado de plantdo;

estimular discentes a producdo e a publicacdo de trabalhos cientificos;

Cumprir e fazer cumprir este Regimento Interno.

Art.51 - S3o deveres da pessoa discente orientada:

cumprir todos os prazos e todas as tarefas estabelecidos neste Regulamento Geral e
em Atos Complementares fixados pela coordenacdo de curso, bem como cumprir o
calendario divulgado por Faculdades EST;

realizar os procedimentos designados para depositar a sua Atividade Autoral Final;

Secao IV

Do Depdsito e da Avaliagao

Art.52 - O depdsito da Atividade Autoral Final para avaliagdo, o agendamento e a realizagao da

banca de apresentagao ocorrerdao com base nos seguintes critérios:

| — O depdsito e o agendamento deverdo ocorrer preferencialmente em até 30 (trinta) dias

apods a conclusdo dos componentes curriculares e, excepcionalmente, até 30 (trinta) dias

antes do prazo maximo de conclusao de curso.

Il — O agendamento dessa etapa final é de responsabilidade da pessoa discente.

Il — O depdsito e o agendamento em situacao de prorrogacao deverao ocorrer em até 30

(trinta) dias antes do término do periodo de prorrogacao.

IV — A realizagdo da banca de apresentacao ocorrera preferencialmente de forma remota,

por meio da utilizagdo de plataformas de videoconferéncia, ou presencialmente na sede da

instituicao.
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Art.53 - A Atividade Autoral Final serd apresentada publicamente em banca de apresentacao,
divulgada no AVA e serd composta pela pessoa docente orientadora, que coordenard o processo,
como primeira pessoa avaliadora e uma segunda pessoa especialista, docente da instituicdo, como
segunda avaliadora.

8§12 - A cargo da pessoa docente orientadora, com anuéncia da Coordenacdo de Curso,
poderdo ser convidadas para participar da banca de apresentacdo pessoas avaliadoras
externas, desde que com reconhecido saber acerca do tema da Atividade Autoral Final,
com titulacdo minima de mestrado, e sem 6nus para a instituicao.

§22 - Os protocolos procedimentais da banca de apresentacdo seguirdo normativas
organizacionais internas da Faculdades EST, chanceladas pelo Conselho de Pds-Graduacao
e devidamente divulgadas no AVA do curso.

8§32 - A avaliacdo considerard parecer escrito, elaborado por pessoa docente avaliadora,
considerando aspectos de forma, conteldo e pesquisa da monografia, contendo, ao final,
um conceito numérico de 0,0 a 10,0, além de um parecer de arguicdo de apresentacdo,
preenchido pela banca examinadora apds a apresentacdo, considerando aspectos de
apresentacdo, dominio do conteudo, posicionamento e arguicdo, contendo, ao final, um
conceito numérico de 0,0 a 10,0.

842 - Sera considerado aprovado o trabalho que alcangar, no minimo, o conceito 7,0, por
meio da média aritmética calculada entre os pareces das pessoas docentes avaliadoras e a
avaliacdo da arguicdo na banca de defesa.

Secao V
Da reprovacao

Art.54 - A pessoa discente pds-graduanda que nao entregar a avaliagao autoral final ao final de
todos os prazos estabelecidos pelo curso, sem justificativa plausivel, estard automaticamente
reprovada.

Art.55 - A pessoa discente pds-graduanda reprovada na Atividade Autoral Final podera requerer
nova matricula em orientacdo em Atividade Autora Final em até 30 (trinta) dias, seguindo novos
prazos estabelecidos, mediante pagamento adicional.

Secao VI
Da prorrogagao

Art.56 - Em situa¢des excepcionais, o prazo da entrega da Atividade Autoral Final podera ser
prorrogado uma Unica vez, por 6 (seis) meses.
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§ 12 - O pedido de prorrogacdo da entrega da Atividade Autoral Final devera ser
fundamentado e solicitado na Secretaria em até 30 (trinta) dias apds a conclusdo do ultimo
componente curricular do curso.

§ 22 - A aprovagao da prorrogagao implicarda em pagamento adicional de taxa, conforme
tabela estipulada pela administragdo da instituigcao.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art.57 - Os casos omissos neste Regimento Interno sdo decididos, em primeira instancia, pelo
Conselho de Pds-Graduacdo e, no que couber, pelas demais instancias competentes de Faculdades
EST.

Art.58 - Este Regimento Interno entra em vigor na data da sua aprovacao pelo Conselho
Académico, revogando-se as disposicdes em contrario.

Aprovado
pelo Conselho Académico
no dia 16 de junho de 2021.
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