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ATENCAO!

Para garantir um bom funcionamento do Portal Educacional, recomendamos
desativar qualquer bloqueador de pop-up do seu navegador. Eles impedem que o Portal
seja aberto.

Além disso, ha outras barras de ferramentas (Google, antivirus) que também
impedem de carregar a pagina.

O acesso para EST e ESEP ¢ uinico, o usuario que altera o ambiente que vai
acessar, quando docente das duas coligadas.

NIVEIS DE ENSINO

Curso Contexto Coligada
Cursos técnicos ESEP 34 — ESEP
Bacharelado em Teologia Graduacao 22 —EST
Bacharelado em Musicoterapia Graduacao 22 —EST
Licenciatura em Musica Graduagao 22 — EST
Cursos de Especializagdes Lato Sensu 22 — EST
Doutorado em Teologia Stricto Sensu 22 — EST
Mestrado Académico em Teologia | Stricto Sensu 22 —EST
Mestrado Profissional em Teologia | Stricto Sensu 22 —EST




ACESSANDO O PORTAL DOCENTE

Acesse o site da EST (www.est.edu.br);
Na pagina principal, procure o link Portal Educacional e clique nele;
Na aba que sera aberta, vocé€ deve selecionar a opcao Acesso ao Portal — Docentes.

b Faculdades EST - O talento éseu X

<« c | estedubr
B8 Portal Educacional ™= Espaco académico & Biblictzca &~ Ambiente virtua
&) Webma

FACUL PORTAL EDUCACIONAL

SE

Acesso ao Portal - Discentes Acesso ao Portal - Docentes

Acesso ao Portal - Docentes ESEP Manual para Discentes Manual para Docentes

Manual para consulta ao contra-cheque

Preencha os campos solicitados para efetuar o seu acesso.

» No campo usuario, digite o e-mail cadastrado no sistema ou o codigo do
professor que lhe foi informado ou seu CPF (apenas niimeros).

» No campo senha, digite a senha que lhe foi comunicada (senha proviséria), em
caso de primeiro acesso.

Caso nao seja seu primeiro acesso, devera ser utilizada a senha ja cadastrada.
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http://www.est.edu.br/

Acesso com a senha provisoria

Ao acessar com a senha provisoria, o portal vai redirecionar para uma nova janela
“Atualizag¢do de Senha”;

Para criar a nova senha, preencha com as informacgodes solicitadas na tela:
» No campo Senha atual, digite a senha provisoria.
» No campo Nova senha, digite a senha da sua escolha.

» Ap6s confirmar as informagoes, clique em Confirmar ( ).

Apo6s Confirmar o site retorna para o Portal do professor, agora vocé pode efetuar o
acesso com a sua Nova senha cadastrada.

® ToTVS

Novo Portal df) Professor, em

Portal do pr¢ hadb

|: /\tuahzagéo de senha

Informe a senha atual e nova

senha

Senha expiradal A senha digitada ndo é mais vilida para login na

X base de dados da Linha RM. E necessdric que vocé troque sua
senha por uma outra diferente.

Esqueceu a sua senha?
Caso tenha esquecido a senha ou necessita troca-la, basta clicar no link “Esqueceu sua

senha’?
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Em “Recuperagdo de senha”, preencha os campos solicitados:

» No campo Codigo do usuario digite seu CPF ou seu codigo de professor.
» No campo E-mail, informe seu e-mail cadastrado.
» Por fim clique em Recuperar senha.

Recuperacao de senha

nforme os dados do usuédrio

Cédigo do usuario

B I

E-mail

(=]

| Cancelar |

Ao carregar, vai um e-mail com as instrugdes de recuperagdao de senha para o
endereco de e-mail informado. Apds a confirmagao da nova senha o site vai redireciona-
lo para o Portal, assim podendo fazer o acesso com a nova senha.

Solicitacédo de alteracéo de senha * Caixa de entrada x

Professor
paramim « @TDTUS

Prezado
Recuperagdo de senha solicit:

Acesse o link para definir uma @ TOTVS

Alterar senha

Insira a nova senha

X l

&

Importante:

Caso ndo receba no ato o e-mail de recuperagao de senha, favor conferir o Spam na sua
caixa de e-mails.

O processo de recuperacao de senha exige que obrigatoriamente seja informado
o codigo de usuario (codigo do professor ou seu CPF).
Caso nao saiba ou nao lembre o seu codigo do professor vocé devera entrar em contato
com a Secretaria Académica para obter essa informagao.



LOCALIZANDO-SE NO PORTAL

Na pagina inicial do portal, estard disponivel o quadro de horérios de todos os
periodos letivos do ambiente que estd acessando, caso ndo tenha, ndo vai constar
nenhuma informagao.

Atentar! Vai ficar disponivel o ultimo Ambiente (nivel de ensino e coligada) que fez o
acesso.

O Portal vai apresentar-se da seguinte forma:

PORTAL DO PROFESSOR

Bem-vindo(a) Professor Teste,

Professor

it Alterar ambiente

Coligada: Faculda

B Filial: Faculdades EST




Quando vocé é docente em mais de um nivel de ensino ou em outra coligada, deve-
se alterar o ambiente.

Para alterar o ambiente:

» Clique no icone e apos clique na opgao “Alterar Ambiente”;
» Em “Selecione um ambiente” selecione o nivel de ensino desejado;
» Clique em Confirmar.

I Alterar ambiente

Coligada: ola Sinodal de Educacdo

Profissional

] Selecione um ambiente
Filial: Escola Sinodal

Profissional

Escola Sinodal de Educagao Profissional

Nivel de ensino: ESEP Escola Sinodal de Educagao Profissional

ESEP

& Alterar senha

Faculdades EST

G Sair

(®) | Faculdades EST

Graduacao

:cancelar




DIARIO DE CLASSE

Na barra lateral clique em Didrio de classe (_), terd

disponiveis as opg¢oes de registro de Frequéncia e registro de Notas e Faltas por
etapas.

Ap6s clicar no icone, vao aparecer as disciplinas que vocé tem vinculo no
contexto que seu Ambiente que se encontra, caso vocé mais de um componente pode
filtrar pelo periodo letivo, curso ou a data de aula.

Didrig de Classe

Registro de Frequéncia:

No componente que deseja fazer o registro da frequéncia, clique nas
“reticéncias” na linha final e em seguida clique em “Frequéncia”.

Didrio de Classe

20212 Bacharelado em Teslogia

ATENTAR!

Uma vez que a pessoa docente salva o registro de

frequéncia, nao é mais possivel altera-la!




Para registro de Frequéncia o Portal vai apresentar-se da seguinte forma:

Filtros

Etapa

Total de Faitas = I

Limpar

Autas dadas

Inicio da ¢tapa Limite da stapa Inicio da digitagéo Limite da digitaio

Periodo de digitagdo de notas.

2]
Copiar sugestao de aulas dadas de:
Etapa (18) @ Periodo (1)
dos e

Legenda de status do infor
quadro para registrar as frequéncias.

IMPORTANTE! Para o sistema alterar os resultados finais dos e das discentes, a copia de aulas

dadas da Etapa ¢é obrigatoria, conforme tela abaixo.

Filtros

Aulas dadas
Inicio da digitagdo
07/12/2021

Limite da digitagdo
05/04/2022

Inicio da etapa
10M01/2022

Limite da etapa

2210112022 12 *

Copiar sugestio de aulas dadas de:

° Etapa

Perlodo

&

Liberar frequéncia apds salvar Marcar aulas geminadas

Ainda nesta tela:

A opgdo “Liberar frequéncia ao salvar”, deve esta selecionada
Académica e os discentes visualizem o registro.

Frequéncia

Vocé deve selecionar para copiar as aulas
dadas da Etapa e elas aparecerdo no campo
‘Aulas dadas"

para que a Secretaria

Limite da etapa
22/01/2022

Inicio da digitacdo
07/12/2021

Inicio da etapa
10/01/2022

Limite da digitacao
05/04/2022

Liberar frequéncia apds salvar Marcar aulas geminadas

Na op¢ao, “Marcar aulas geminadas”, se este campo estiver marcado, ao selecionar

um periodo, automaticamente o outro periodo da mesma data também sera

E Liberar frequéncia apds salvar E Marcar aulas geminadas

modificado.

22101 |
“N* Mome RA Faltals)
08:25-10:05 | 10:20-12:30
: °
2 0 Gl e 4




Se estiver desmarcado, ¢ possivel modificar apenas um periodo, no caso de discente que
falta apenas antes ou apenas apds o intervalo.

Liberar frequéncia apds salvar | Marcar aulas geminadas |
2301
*N*  Nome RA Falta(s)
08:25-10:05 10:20-12:30

z | @ .

IMPORTANTE! Passando aos registros de frequéncias da turma: O discente vai estar marcado
como presente, caso esteja o icone em laranja, indica que estd aguardando registro, para presenca
apenas confirme, assim que sair o icone indica que o aluno esta devidamente registrado.

0 ) 07/12
08:25-10:05 10:20-12:00

¢

Em caso de presente, verifique se estda marcado em azul, conforme legenda e
clique em Salvar (no fim da pagina) e ap6s Confirme.

IO, 07/12
RA Falta(s

08:25-10:05 10:20-12:00

10311219 0O

N

Frequéncia *

Cancatar m

Dasaia sabvar a fraquinga didria?

Ap0s confirmar, vai aparecer a mensagem:

v  Frequéncia registrada com sucesso

10



Em caso de ausente, deve-se clicar no icone em azul e apos clique em Salvar e

ap6s Confirmar.

| L 07/12
=N*  MNome RA Falta(d

08:25-10:05 10:20-12:00

1 Aluno Teste 10311219 0 @

07/12

RA Falta(s)

10:20-12:00

10311219 0 Q 5

&

=]
~

Frequéncia X

Deseja salvar a frequéncia didna?

Confirmar

&

Em caso de auiséncia justificada por atestado médica, 2o lado do icone cinza,

clique no lapis, selecione a justificativa Atestado Médico e clique Ok. O horario com o

verde significa falta abonada.

07/12
08:25-10:05 10:20-12:00

74

b

Selecione a justificativa

‘ Excluir justificativa A ‘

Atestado Médico

Cancela

11



07/12
08:25-10:05 10:20-12:00
74 g
~
N
07/12
08:25-10:05 10:20-12:00
z 4

-

Um periodo com falta

abonada.

O dia todo com falta
abonada

Atentar!

Para abonar o dia, deve-se clicar

nos dois horarios, caso o contrario,
apenas o periodo que foi selecionado

vai ser justificado.

Caso tenha registrado errado, basta repetir o processo selecione o icone cinza,
clique no lapis, selecione Excluir justificativa e clique Ok.

Para finalizar, clique em Salvar e Confirmar.

T~

Frequéncia

Deseja salvar a frequéncia didria?

‘ Cancelar

ATENTAR!

Uma vez que a pessoa docente salva o registro de
frequéncia, ndo é mais possivel altera-la!

12



REGISTRO DE NOTAS E FALTAS DE ETAPA

No componente que deseja fazer o registro da frequéncia, clique nas
“reticéncias” na linha final e em seguida clique em “Notas e faltas de etapa”.

Em notas e faltas por etapa, vai estar presente apenas o componente € sem
nenhuma informag¢ao do dado, vocé deve filtrar por “etapas de notas” e “etapas de
faltas”,

Nenhum dado encontrado

13



o Em filtros, clique na seta, vai abrir a tela dos filtros, ali tem a op¢ao por filtrar

por Etapa de nota e Etapa de falta e apos selecionar o filtro clique em Pesquisar.

Notas e faltas de etapa Cancelar
Periodoletive.  Curse Habilitagsn cod Turma Discipina T T
}UJ- Mestrado em Teologia MINTER @ Minter Linguas & Textos Bidiicos EST - Intagral Presancial
T /_P -
@ comencirios () Aerages no savas
- g e [ - ™
Fives n
Swreme ——
gt

Adqui vocé deve clicar na seta

e selecionar a Etapa de

notas e também selecionar a -
Etapa de faltas, para digitar

as informagdes.

[RP——

Filtros

SubTurma Status na disciplina

Inicio da etapa Limite da etapa Inicio digitagio

Limite digitagio Liberada Encarra!

Limpar Pesquisar
Nio

Etapa de natas
Conceita Final

Etapa de faktas.

Etapa

Total de Faltas 05/05/2022 21/05/2023 05/05/2022 31/08/2023 Maa

4]

IMPORTANTE! Se clicar em pesquisar sem filtrar as etapas, vai aparecer uma mensagem de
“Nenhum dado encontrado” e virda a mensagem “Selecione uma etapa”.

Notas e faltas de etapa

Cancelar

Periodo letivo Curso Habilitagdo

Céd. Turma Disciplina Tumo Tipo
20221 Mestrado em Teologia MINTER © Minter Linguas e Textos Siblicas EST - Integral Presencil
Filtros "
Informagdes
@ Comentarios Alteragies nia salvas
N Foto Ra Nome Status

Nenhum dado encontrado
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ApoOs clicar em Pesquisar, vao aparecer as informagdes do discente,
selecione/digite o Conceito/Nota dele e apds digitar Total de faltas e as o numero de
aulas dadas.

Prazo para digitacho de notas Prazo para digitagio de faltas Informacaes
Data inicial Data final Data inicial Data final Nota méxima N aula dadas
os022 B caosia0az suoma023 10
@ Comentirios Altaragdes ndo salvas
N Foto Ra Name Canceito Final Total De Faltas Aulas Dadas
1 21101 Aprovado A s |2 10
| 2 10311219 Alune Teste Matnculado  Sefecione 'l
3 20201 Aprovade A s | 2 10
01058 Aprovado € ~s |0 10
5 2020 Reprzae g a 10
’ Por Falta 4
3 1180 Flaproado c a 10
Por Faha ¢

Finalizando os registros das informagdes clique em Salvar.

PORTAL DO PROFESSOR

Notas e faltas de etapa Cancelar

Periado letiva Cursa Habiitagso Céd Turma Discipina Tumo
20221 Meastrado am Teologia MINTER @ winter Linguss & Textos Biblicos EST - integral Prasencial

Filtros o

Prazo para digitagio de notas Prazo pera digitaco de faltas Informagzes
Data iniciel Deta final Data inicial Data final Nota méxima N° aula dadas
o500 31082023 os0m2022 3w0e2023 T

m

@ comentdrios Alterades ndo salvas
N Foto Ra Nome Stws  Conceito Final Totl De Faitas Aulas Dadas
1 1083 Apovade A -~ |[2 10
2 10311219 Ao Test s 5 10

s Por Fatta L
3 1050 Aprovado A 2 |[2 10
4 20201 Aprovade ¢ -2 ||0 10
Reprovado

5 1054 8 ~s |[8 10

Por Falta

6 21101 ~  Digitagio de nota(s) efetuada com sucesso.

Apos todos os registros feitos e ndo havendo nenhuma alteragdo, clique em Encerrar
etapa, ap0ds ira aparecer uma mensagem, apenas clique em Confirmar.

Periodo letiva Cursa Habilitagio Cédl. Turma Disciplina Tumo Tipa
20221 Mestrado em Tealogia MINTER @ Minter Linguas & Textos Blbkicos EST - Integral Presenial
Filtros

Prazo pars digitacha de notas Prazo para digitacio de faltas Informagdes
D pees Data final Nota maxima N° aula dadas
© “ 3uoaz023
“ N
@ Comentarios Ateragdes ndo salvas -
N Fowo Ra Home Status Canceita Final Total De Faltas Autas Dadas

Encerrar etapa

Atencho
20 confirmar o encemamento da £tapa. 3 digitagdo de notas & faltas serd blogueada imediztamente e apenas através
do aplicativo serd possivel desbloguear.

Confirma o encerramento da atapa?

gt
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